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ٌهو
 
ٌخدمة

 
ة عد ٌإشرافيَّ
ُ
ٌت

 
ٌركنا

 
ةأركانمنأساسيّا ة،العمَليَّ عليميَّ ٌالتَّ

ُ
تعريفإلىتهدف

الب
َّ
ةبأهدافالط يَّ ِّ

ّ
ها،الكل هاورسالتِّ ة،وأقسَامِّ هاوقفيها،الخرِّّجينعملومجَالاتالعلميَّ وانينِّ

ها، رهَاالتيوالخدَمَاتولوائحِّ
ّ
يرِّهم،توف هموتبْصِّ صَاتلاختياروتوجيهِّ ص 

َ
خ همتلائمٌُالتيالتَّ دَراتِّ

ُ
ق

.وامكاناتهم

ة ٌخدمة ٌتقديمٌُ ة ٌإرشاديَّ ةٌِّأكاديميَّ لابودَةالجٌّعاليَّ
 
هملمسَاعدٌَ؛للط عرٌ فيتِّ ٌالتَّ مةٌِّعلىفِّ أنظِّ

ة يَّ ِّ
ّ
ل
ُ
هاالك جِّ ،وبرامِّ ةِّ يميَّ هموتطويرٌِّالأكادِّ دراتِّ

ُ
ةٌِّق يميَّ ،الأكادِّ ةِّ لميَّ ةوالعِّ نميَّ

َ
.المختلفَةٌِّهممهَاراتٌِّوت

ميزٌُ: ٌأحدٌَهارٌِّبٌَباعتٌِّالأكاديميٌِّّالإرشادٌِّفيالتَّ ٌامٌِّالبرٌَأهمِّّ ةالأكاديٌِّجِّ سالتيميَّ
ُ
مٌُت ٌمٌَبناءٌِّفيهِّ يرةٌ سِّ

ة ٌعٌِّجامٌِّ ٌيَّ ٌحٌَناجِّ ٌة 
َ ّ
ٌبلطلا

ّ
ٌ،يّةالكل ةأكادٌِّافة ٌبثقٌَمهٌِّوتخرجِّ .ةعاليٌَّيميَّ
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اتعيينهيتم ٌبالقسم،قار ٌتدريسهيئةعضوهو
 
مجموعةعلىاأكاديميٌ مشرف

.القسممجلسموافقةعلىبناءٌ رسميٌّبقرارٌ القسمطلبةمن

راسةمنسقويتولى:الأكاديميينالمشرفينمتابعة ةالعلبالأقساموالامتحاناتالدِّّ متابعةمهمةميَّ
قوجمعالأكاديميين،المشرفين ةامالأقساجتماعاتعلىعرضهاثمٌَّوتصنيفها،ريراالتَّ .العلميَّ
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افال أهداف  الأكاديم  شر
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الهدف
01

الهدف

02

الهدف

03

الهدف

04

الااااااااابٌإرسااااااااااءٌ
ّ
اااااااااديميٌّلاااااااااد ٌالط ثقافاااااااااةٌالإرشاااااااااادٌالأكا

تاااهٌوالمرشااادٌالأكاااااديمي،ٌب يااااانٌ انجااااا ٌودورهٌفاااايأهميَّ
ةٌ عليميَّ ةٌالتَّ .بالجّامعةالعمليَّ

ةئةةا  و سةةدتهته لتهيئةةالبيئيئةةالبيَّة يلةةالية  

ةةةةةةالبي  دسةةةةةة تةةةةةةةالب تيةةةةةةد ل بيت  صُّ

.ابيذه يا لوبهت د دته لبيَّة يلللإ كد دته لل

يحالتة لإ هبهلبي لدي لئدي َّةو دتلبيصلح

يلةةالوئ ب اهةةدل تيسةةي لسةةئ لبيَّة يُّةةا لوبيكة ِّ

.بيتَّد  ل َّهد

ةئةةةةا لتقةةةةهي لبي َّةو ةةةةدتلبةكدهي يلةةةةالية لل

هيهةئديئيئالبةكدهي يللبيوتيليزيدهةل .البيا 
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الهدف

05

الهدف

06

الهدف

07

الهدف

8

 بتلب تيةةةد لبي قةةة للبي لديةةة لتةةةةال سةةةدتهةل

بيتل  جل ل  لبيه ِّ بسيلالبي  دسئا لئحيثليت ك

.بي حهلهةفيلبيفت ةلبيزل  يلال

 لو فة لةئةاية للتَّزيزلبيتلحصي لبةكةدهي يل

بيتةةةيلقةةةه بته لبيَّة يلةةةا لوتةةةذيي للبيَّقئةةةدت

.ا لا لبيفت ةلبيه ِّ بسيللتَّت ضه ل

ةةةالبي سةةةده الفةةةيلب اةةةد ل يلالبيه ِّ بسةةةبي  ل

تسةةده ليلأقسةد لبيَّة يلةةا لوبيتةةيلئةةهو هدلس

.بيكة ِّيلافيفيلب اد لبيئ ب جلبةكدهي يلال

ديةةةة لتةةةةةالبيةةةة   لوبيقةةةةوب  ي لتَّويةةةةهلبي ل

ال .ائديَّ ةيلالبيتلَّةي يللبي دصل
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ٌراسيٌّدالمتعثرينالطلابمتابعة
 
ديومد،ا

.عهمأواضوتحسينعثراتهم،لتجاوزٌلهمالعونٌ

الهدف

09

الهدف

10

الهدف

11

الهدف

12

ااةٌٌباااينٌالأسااتا ٌوال اااةٌوحيويَّ الااابٌبناااءٌعلاقااةٌإيجابيَّ
َّ
ط

ة يَّ ِّ
ّ
.والكل

ةٌ اااااااةٌبنااااااااءٌ خصااااااايَّ اااااااعلميَّ يَّ ِّ
ّ
ة،ٌمتميااااااازةٌلطااااااالابٌالكل

ة .وتهيئتهمٌللبيئةٌالعمليَّ

مهارتهمتحسينعلىالطلبةمساعدة
ديميةالأكاالصعوباتعلىللتغلبالدراسية،

.الدراسيةالمرحلةخلالتقابلهمالتي
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2

5

ة الاجتماااااااااااااا   ا    ااااااااااااا
 احضاااااااااااا  إ لاغهااااااااااا  و 

المسااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا   ا  

الم  وبة، 

3

ا تأكاااااااااااااااااااااااااااااا  ماااااااااااااااااااااااااااااا  
اساااااااااااااا ي ا  جمياااااااااااااا  

وباااااة ا  ياناااااا  الم  

يميفي الم ف الأكاد

4

إعااااااااااااااااااا اد   ر ااااااااااااااااااار 
نصااااااااااااااف فصاااااااااااااا ي 

.ع  كل طا ب

6

1

الحصاااااااااااااااااو  ع ااااااااااااااااا  
قائماااااة طلا اااااا   ماااااا 
مكتااااااااااااااااااااااااب قساااااااااااااااااااااااا  
ا  سااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا يل  و 

.ا  س  

ا تواصاااااااااااااااااااال ماااااااااااااااااااا  
المرشااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا ي  
ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااديميين  الأكا

نتاااااااااااااااااااااااااائ  عااااااااااااااااااااااااار  . ت اد  الخبرا 
الإشااااااااااااااااااارا  ع ااااااااااااااااااا  
اجتماعااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا  

.الأقسام ا ع مية
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ف المستندات المطلوبة للمل
الأكاديم  
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1

4 2

3

م اااااااااف مع اااااااااا ، يو اااااااااا  
. اسااااااا  ا  ا ااااااااب: ع يااااااا 

. ا  ساااااااااا .  قاااااااااا  ا  ياااااااااا 
اسااااااااااااااااااااااااااااااااااااا  المشااااااااااااااااااااااااااااااااااااار  

.الأكاديمي

مساااااااااااااااااااااا   ا  ا  ياناااااااااااااااااااااااا  
شاااااااااااااااااااااهاد  " ا شخصاااااااااااااااااااااية 

مااااااااااايلاد، شاااااااااااهاد  ا و ااااااااااا  
، ا عااااااائ ي، ا اااااارق  ا ااااااوط ي
صااااااااااااااااو   ماااااااااااااااا  ا شاااااااااااااااااهاد  
ا ثانو اااااااااة  و ماااااااااا  عاد هاااااااااا،

".صو   شخصية

ة صو   م  ا   اقا

.ال امعية

مااااااااااااااااااا  نساااااااااااااااااااخة 
نمااااااااااااو      ياااااااااااال 

.المواد
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8

نسااااااااااااخة ماااااااااااا     
ي  ماااااااااااااااا  ط ااااااااااااااااب 

أيٌا  ا اااااااااااااااااااااب  و 
قاااااااااااااااااارارٌيتخاااااااااااااااااا ٌ

.بحقه

6

نساااااااااااااااااااااااخة مااااااااااااااااااااااا  
ف ا  صاااا ت ر ااار 
   لإشااارافصااا ي 

.الأكاديمي
7 5

نسااااااااااااااااخة ماااااااااااااااا  
  ر اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااار 
الاجتماعااااااااااااااااااا   

جماعيااااااااااااااااااااة  و "

".فردية

نسااااااااخة ماااااااا  
نتاااااااااااااائ  كااااااااااااال 

ل صاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااف

.د اس ي
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ف  المهام العملية للمشر
الأكاديم  
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01

02

03

04
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05

06

07

08
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09

10

11

12

16



اف مسؤوليات الطالب تجاه الشر
الأكاديم  
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01

08           02

07 03

06
04        
04

05

احضاااااااااااااااااااااااااااااااا  لمسااااااااااااااااااااااااااااااا   ا  
هاااااااااااااا يت  با تاااااااااااااي ا رساااااااااااامية 

.الم ف الأكاديمي

يميالأكادالمشر إل ا توج 

.طا ئةمشك ة  وجودع  

لإ شادا الاستما علالحرص
 و وجيها الأكاديميالمشر 

.بهاوا عمل

مسؤوليات 

الطالب تجاه 

المرشد 

الأكاديمي

18



متابعة الأقسام العلمية آلية 
ن  ن الأكاديميي  في  للمشر
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1234
وضااااااااااااااااااااااااااااااااعٌخطااااااااااااااااااااااااااااااااةٌ
اااااديم يٌللإشااااارافٌالأكا
ءٌوعرضهاٌعلىٌأعضا
هيئااااااااااااااااااااةٌالتااااااااااااااااااااادريسٌ

.بالقسم

ة و قياااااا"تسااااااليمٌ  ااااااخةٌ
يلٌدلمنٌ"  و إلأكترونية

ااااااااااااااااديميٌ الإشاااااااااااااااارافٌالأكا
سٌلأعضاااءٌهيئااةٌالتاادري

.بالقسم

طلااااااااااااابٌتقريااااااااااااارٌنصااااااااااااافٌ
ةٌفصااااليٌعاااانٌساااايرٌعملياااا
اااااااااااااااديمي،ٌ الإشااااااااااااااارافٌالأكا
وعاااااااااارعٌنتائجهااااااااااااٌعلاااااااااااىٌ

.اجتماعٌالقسم

تجهيااااااااااازٌٌمااااااااااااٌيحتاجاااااااااااهٌ
ااااديميٌماااا نٌالمرشاااادٌالأكا

.أوراقٌوسجلات
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5678
ا  ظاااااااااااااااااار فااااااااااااااااااي مشاااااااااااااااااااكل 

 تاااي ا    اااة الأكاديمياااة ا
رفين  رف   واس ة المش

ااااااااااديميين، وا ساااااااااا  ي الأكا

ةلح ها م  عماد  ا ك ي

ع     اا ا  دو  اة ما 
ااااادم يين المشااااارفيين الأكا

ي  ا ك ياااااااااااااة     ظاااااااااااااار فاااااااااااااا
طلا اااااااااااااااا ه  وم اقشاااااااااااااااة
اقياااااااااااااااااااااااااااال ا تااااااااااااااااااااااااااااي  ا عر

. واجهه 

ج ي    وزي  ا    ة المست
ع ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا  المشاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااارفين 

 ية الأكاديميين حسب الآ

. المعمو  بها في ا  س

إعااااااا اد اساااااااا  انا   اصااااااااة 
اااااااااااااااااااااااااادم ،   الإشاااااااااااااااااااااااااارا  الأكا

هايااة و وزيعهااا ع اا  ا    ااة  
كاااااااااااال فصاااااااااااال د اساااااااااااا ي،  ااااااااااااا  

 اد  تعماي  نتائجهاا   لاسات
منهااااااااااا فاااااااااااي   سااااااااااين عم ياااااااااااة
ااااااااااااااااااديمي فااااااااااااااااااي  الإ شااااااااااااااااااد الأكا

.ا ك ية
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اف الأكاديم  ذجو نم الشر
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جااااااامعاااااة المااااارقاااااااااب
ك ية ع وم ا شريعة

الأدا مكتب  مان ال ود  و  يي  
الأكاديمياجتماعا  الإ شاد كشف حضو  

.................:ا   اسااااااااااااااااااااااااااااا   صاااااااال........................:.....الشعبة............................................:ا  ساااااااااااااااااااااااا ..................................:الأكاديميالمرش اس 

........................................
 ق  ا  ي اس  ا  ا ب 

و ا  خ الاجتما   ق  
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